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	VỤ TRANG THIẾT BỊ-CÔNG TRÌNH Y TẾ
	
	

	BẢN MÔ TẢ VỊ TRÍ VIỆC LÀM

	
	
	

	Tên vị trí việc làm
	Mã VTVL: TB-CT 1

	Chuyên viên cao cấp về trang thiết bị công trình y tế
	Ngày bắt đầu thực hiện

	Quy trình công việc liên quan

	1. Mục tiêu vị trí công việc:

	

	Chủ trì tham mưu, đề xuất chủ trương, nhiệm vụ, giải pháp về công tác quản lý nhà nước về trang thiết bị và công trình y tế.

	2. Các công việc và tiêu chí đánh giá


	Các nhiệm vụ, công việc
	Tiêu chí đánh giá hoàn thành công việc

	Nhiệm vụ, mảng công việc
	Công việc cụ thể
	

	1. Xây dựng thể chế

 

 

 

 
	Chủ trì xây dựng các văn bản quy phạm pháp luật về lĩnh vực trang thiết bị y tế bao gồm: phân loại, sản xuất, lưu hành, kinh doanh, mua bán, xuất khẩu, nhập khẩu, thông tin, quảng cáo, quản lý, bảo dưỡng, sửa chữa, sử dụng trang thiết bị y tế và các dịch vụ trang thiết bị y tế.
	Luật, Nghị định, Thông tư được ban hành

	
	Chủ trì xây dựng chiến lược, quy hoạch, định hướng, kế hoạch, chương trình, dự án, đề án phát triển hoạt động nghiên cứu, sản xuất, quản lý trang thiết bị y tế.
	Quyết định, Chương trình, Dự án, Đề án, Kế hoạch được ban hành

	
	Chủ trì xây dựng các quy chuẩn kỹ thuật quốc gia, quy trình chuyên môn kỹ thuật về trang thiết bị y tế.
	Thông tư, Quyết định được ban hành

	
	Chủ trì xây dựng văn bản hướng dẫn về tiêu chuẩn, định mức sử dụng trang thiết bị y tế, máy móc, thiết bị chuyên dùng trong hoạt động sự nghiệp y tế.
	Thông tư, Công văn được ban hành

	
	Chủ trì, phối hợp với các cơ quan, đơn vị liên quan xây dựng chương trình, nội dung, kế hoạch đào tạo, bồi dưỡng nâng cao trình độ cho đội ngũ cán bộ kỹ thuật, cán bộ quản lý trang thiết bị y tế.
	Quyết định, công văn, chương trình, kế hoạch được ban hành

	 1. Xây dựng thể chế

 
	Chủ trì biên soạn, xây dựng tài liệu hướng dẫn chuyên môn, nghiệp vụ về công tác quản lý đầu tư TTBYT của các cơ quan, đơn vị sự nghiệp y tế; Tập huấn chuyên đề, bồi dưỡng nghiệp vụ,  phổ biến kiến thức kinh nghiệm về quản lý trang thiết bị y tế.
	 Tài liệu, Báo cáo được ban hành

	
	Chủ trì triển khai hoạt động hợp tác quốc tế, hội nhập khu vực ASEAN và quốc tế trong lĩnh vực trang thiết bị và công trình y tế.
	Bản ghi nhớ, công văn, quyết định được ban hành

	
	Chủ trì xây dựng kế hoạch năm công tác xây dựng tiêu chuẩn, quy chuẩn.
	Bản kế hoạch được duyệt

	
	Chủ trì xây dựng, trình Bộ Trưởng Bộ Y tế hoặc cấp có thẩm quyền công bố hoặc ban hành tiêu chuẩn quốc gia, quy chuẩn kỹ thuật quốc gia về cơ sở hạ tầng đối với các cơ sở khám bệnh, chữa bệnh: Bệnh viện đa khoa, chuyên khoa, y học cổ truyền, phòng khám, phòng chẩn đoán xét nghiệm...
	Quy chuẩn được phê duyệt, ban hành.

	
	Chủ trì xây dựng, trình Bộ Trưởng Bộ Y tế hoặc cấp có thẩm quyền ban hành hướng dẫn áp dụng tiêu chuẩn thiết kế - thiết kế mẫu công trình y tế: Bệnh viện đa khoa, chuyên khoa, y học cổ truyền, phòng khám, phòng chẩn đoán xét nghiệm…
	Tài liệu hướng dẫn

	
	Làm đầu mối tổ chức góp ý kiến thiết kế các dự án đầu tư xây dựng bộ, ngành, địa phương thuộc thẩm quyền Bộ Y tế;
	Văn bản thẩm định được duyệt

	
	Làm đầu mối thẩm định quy hoạch xây dựng của các đơn vị sự nghiệp trực thuộc Bộ Y tế.
	Văn bản góp ý được duyệt

	
	Làm đầu mối thẩm định dây chuyền công năng thiết kế cơ sở dự án đầu tư thuộc Bộ quản lý; thẩm định thiết kế kỹ thuật, bản vẽ thi công/ thiết kế điều chỉnh của các dự án thuộc Bộ quản lý.
	Văn bản thẩm định được duyệt

	2. Hướng dẫn  
	Chủ trì xây dựng hướng dẫn thực hiện, tổ chức hội nghị, hội thảo phổ biến các văn bản quy phạm pháp luật về lĩnh vực trang thiết bị y tế bao gồm: phân loại, sản xuất, lưu hành, kinh doanh, mua bán, xuất khẩu, nhập khẩu, thông tin, quảng cáo, quản lý, bảo dưỡng, sửa chữa, sử dụng trang thiết bị y tế và các dịch vụ trang thiết bị y tế.
	Các văn bản hướng dẫn được ban hành, hội nghị, hội thảo được tổ chức theo kế hoạch

	
	Chủ trì xây dựng văn bản, tổ chức hội nghị, hội thảo hướng dẫn triển khai thực hiện chiến lược, quy hoạch, định hướng, kế hoạch, chương trình, dự án, đề án phát triển hoạt động nghiên cứu, sản xuất, quản lý trang thiết bị y tế.
	Các văn bản hướng dẫn được ban hành, hội nghị, hội thảo được tổ chức theo kế hoạch

	
	Chủ trì xây dựng hướng dẫn thực hiện các quy chuẩn kỹ thuật quốc gia, quy trình chuyên môn kỹ thuật về trang thiết bị y tế.
	Các văn bản hướng dẫn được ban hành

	
	Chủ trì tổ chức hội nghị, hội thảo hướng dẫn thực hiện về tiêu chuẩn, định mức sử dụng trang thiết bị y tế, máy móc, thiết bị chuyên dùng trong hoạt động sự nghiệp y tế.
	Các văn bản hướng dẫn được ban hành, hội nghị, hội thảo được tổ chức theo kế hoạch

	
	Chủ trì công tác đào tạo, hướng dẫn nghiệp vụ cho vị trí việc làm cấp dưới.
	Các khóa, lớp đào tạo được tổ chức theo kế hoạch

	
	Làm đầu mối tổ chức hội nghị tập huấn phổ biến, hướng dẫn áp dụng tiêu chuẩn, quy chuẩn kỹ thuật quốc gia về cơ sở hạ tầng đối với các cơ sở khám bệnh, chữa bệnh.
	Báo cáo tổng kết.

	3. Kiểm tra, Giám sát, Thanh tra 
	Chủ trì công tác tổ chức theo dõi, kiểm tra, giám sát, tham gia công tác thanh tra và báo cáo tổng kết việc thực hiện các văn bản quy phạm pháp luật, các văn bản hướng dẫn chuyên môn, nghiệp vụ về công tác phân loại, sản xuất, lưu hành, kinh doanh, mua bán, xuất khẩu, nhập khẩu, thông tin, quảng cáo, quản lý, bảo dưỡng, sửa chữa, sử dụng trang thiết bị y tế và máy móc, thiết bị chuyên dùng trong y tế và các dịch vụ trang thiết bị y tế; đề xuất chủ trương, biện pháp uốn nắn, điều chỉnh.
	Văn bản báo cáo kết quả kiểm tra, giám sát, đánh giá và có đề xuất kịp thời; đúng kế hoạch, được cấp thẩm quyền phê duyệt xử lý.

	
	Chủ trì công tác kiểm tra các chủ dự án thực hiện áp dụng tiêu chuẩn, quy chuẩn kỹ thuật công trình y tế.
	Báo cáo, biên bản được ký duyệt.

	
	Tham gia thanh tra các cơ quan, đơn vị y tế có dấu hiệu vi phạm quy định của pháp luật về áp dụng, sử dụng tiêu chuẩn kỹ thuật, quy chuẩn kỹ thuật quốc gia công trình y tế.
	Các ý kiến cá nhân thể hiện được trách nhiệm, được ghi biên bản làm rõ được đúng sai.

	4. Công tác thẩm định 
	Chủ trì tổ chức thẩm định hồ sơ cấp, cấp lại, gia hạn, đình chỉ, thu hồi: số lưu hành trang thiết bị y tế, giấy chứng nhận lưu hành tự do cho trang thiết bị y tế sản xuất trong nước, giấy phép nhập khẩu trang thiết bị y tế, giấy xác nhận nội dung quảng cáo trang thiết bị y tế, phiếu tiếp nhận hồ sơ công bố cơ sở đủ điều kiện phân loại, phiếu tiếp nhận hồ sơ công bố đủ điều kiện thực hiện dịch vụ tư vấn kỹ thuật, dịch vụ đánh giá sự phù hợp của trang thiết bị y tế theo quy định của pháp luật.
	Giấy phép lưu hành, giấy phép nhập khẩu, phiếu tiếp nhận công bố được ban hành

	
	Thường trực Hội đồng tư vấn kỹ thuật trang thiết bị y tế của Bộ Y tế.
	Quyết định, quy trình, quy chế được ban hành

	4. Công tác thẩm định
	Chủ trì tổ chức thẩm định danh mục, yêu cầu cấu hình, tính năng kỹ thuật của các trang thiết bị y tế được đầu tư bằng các nguồn vốn thuộc thẩm quyền quản lý của Bộ Y tế và các đơn vị trong ngành y tế theo phạm vi được phân công quản lý; 
	Quyết định, công văn, biên bản được ban hành

	
	Chủ trì tổ chức thẩm định các dự án đầu tư và kế hoạch lựa chọn nhà thầu cung cấp trang thiết bị y tế bằng nguồn vốn đầu tư phát triển và vốn trái phiếu Chính phủ;
	Quyết định, công văn, biên bản được ban hành

	
	Tham gia thẩm định các đề án, công trình Khoa học công nghệ cấp Bộ, cấp cơ sở thuộc lĩnh vực công tác được phân công.
	Phần nội dung tham gia thẩm định được hoàn thành theo đúng kế hoạch, chất lượng

	5. Tổng hợp, báo cáo
	Chủ trì xây dựng, tổng hợp báo cáo công tác thường kỳ: báo cáo năm, tháng, tuần.
	Báo cáo được duyệt.

	
	Chủ trì xây dựng, tổng hợp báo cáo chuyên đề: phục vụ thanh tra, kiểm toán, báo cáo tổng kết năm
	Báo cáo được duyệt.

	
	Chủ trì xây dựng, lập kế hoạch công tác năm, quý: công tác chuyên môn, tổng hợp công tác  xây dựng văn bản quy phạm pháp luật, theo chức năng, nhiệm vụ của Vụ.
	Bản kế hoạch được duyệt.

	
	Tham gia xây dựng kế hoạch vốn đầu tư trung hạn, hàng năm.
	Công văn góp ý kế hoạch trung hạn, hàng năm 

	
	Chủ trì xây dựng, tổng hợp báo cáo công tác xây dựng tiêu chuẩn, quy chuẩn kỹ thuật quốc gia về TTBYT.
	Báo cáo được duyệt.

	
	Chủ trì xây dựng, tổng hợp báo cáo công tác xây dựng tiêu chuẩn, quy chuẩn kỹ thuật quốc gia công trình y tế.

	Báo cáo được duyệt.

	6. Nghiên cứu khoa học
	Chủ trì xây dựng đề cương, đề tài, đề án, công trình nghiên cứu khoa học về lĩnh vực quản lý TTBYT cấp Bộ phục vụ thực hiện đường lối chính sách của Đảng và pháp luật của Nhà nước
	Các đề cương, đề án, đề tài được phê duyệt.

	6. Nghiên cứu khoa học
	Chủ trì xây dựng đề cương, đề tài, đề án, công trình nghiên cứu khoa học về xây dựng tiêu chuẩn, quy chuẩn kỹ thuật công trình y tế cấp Bộ.
	Các đề án, đề tài được triển khai và có đóng góp áp dụng trong thực tiễn.

	7. Thực hiện chế độ hội họp
	Tham dự các cuộc họp liên quan đến công tác theo phân công
	Dự họp đúng thành phần, thời gian, địa điểm quy định.

	8. Thực hiện các nhiệm vụ khác do Lãnh đạo Vụ phân công


	3. Các mối quan hệ
	 

	3.1. Bên trong
	 
	 

	Được quản lý trực tiếp và kiểm duyệt kết quả bởi
	Quản lý trực tiếp (Công chức thuộc quyền)
	Các đơn vị phối hợp chính

	Vụ trưởng, Phó Vụ trưởng
	Không
	Văn phòng Bộ, Vụ Pháp chế, Vụ Kế hoạch - Tài chính, Cục Quản lý Khám chữa bệnh, Cục Khoa học công nghệ và đào tạo và các Vụ, Cục liên quan

	3.2. Bên ngoài
	 
	 

	Cơ quan, tổ chức có quan hệ chính
	Bản chất quan hệ

	Vụ Khoa giáo Văn xã của Chính phủ
	Chuyên môn ngành dọc

	Bộ Xây dựng
	Chuyên môn ngành dọc

	Tổng Cục Hải quan
	Phối hợp triển khai công tác

	Bộ Tài chính
	 
	Phối hợp triển khai công tác

	Bộ Khoa học công nghệ
	Phối hợp triển khai công tác

	4. Phạm vi quyền hạn
	 

	Quyền hạn cụ thể

	4.1. Thẩm quyền ra quyết định trong công tác chuyên môn, nghiệp vụ: Không

	4.2. Thẩm quyền trong quản lý cán bộ, công chức, viên chức: Không


	5. Các yêu cầu về trình độ, năng lực
	

	5.1. Yêu cầu về trình độ
	


	Nhóm yêu cầu
	Yêu cầu cụ thể

	Trình độ đào tạo
	Văn bằng: 

Tốt nghiệp đại học chuyên ngành điện tử y sinh, kỹ thuật y sinh, điện tử viễn thông, cơ khí, tự động hóa, điều khiển tự động, môi trường, công nghệ thông tin, công nghệ sinh học hoặc chuyên ngành dược. 

Tốt nghiệp đại học trở lên về khối ngành kiến trúc/ Xây dựng.

	
	Lý luận chính trị: Cao cấp lý luận chính trị

	Bồi dưỡng, chứng chỉ
	Quản lý hành chính: Chương trình chuyên viên cao cấp

	
	Ngoại ngữ: Trình độ tương đương Bậc 4/6 khung năng lực ngoại ngữ Việt Nam

	
	Tin học: Trình độ đạt chuẩn kỹ năng sử dụng công nghệ thông tin theo quy định

	
	Kiến thức khác: 

Nắm vững và am hiểu sâu sắc chủ trương, đường lối của Đảng, pháp luật của Nhà nước, định hướng phát triển, chiến lược, chính sách của ngành y tế, lĩnh vực TTBYT, đầu tư công, lĩnh vực về khoa học công nghệ, công nghệ TTBYT.
Nắm vững và am hiểu hệ thống kiến thức quản lý hành chính nhà nước, quản lý nhà nước về y tế và các quy định của pháp luật về TTBYT, am hiểu các quy định về quản lý TTBYT trong khu vực và thế giới.
Nắm vững và am hiểu sâu sắc chủ trương, đường lối của Đảng, pháp luật của Nhà nước, định hướng phát triển, chiến lược, chính sách của ngành y tế, lĩnh vực về khoa học công nghệ, công nghệ xây dựng.

Nắm vững và am hiểu hệ thống kiến thức quản lý hành chính nhà nước, quản lý nhà nước về y tế và các quy định của pháp luật về xây dựng.
Có kiến thức rộng về lĩnh vực kiến trúc/ xây dựng công trình y tế, có kiến thức chung về hệ thống bệnh viện.

	Kinh nghiệm
	Có tối thiểu 10 năm kinh nghiệm về quản lý TTBYT

Hoặc Có tối thiểu 15 năm kinh nghiệm về quản lý xây dựng công trình.

	Phẩm chất cá nhân
	Trung thực, kiên định nhưng biết lắng nghe

	
	Điềm tĩnh, cẩn thận
	 

	
	Khả năng phân tích, tổng hợp, giải quyết vấn đề

	Phẩm chất cá nhân
	Tinh thần trách nhiệm cao, tự giác, chủ động sáng tạo trong thực hiện nhiệm vụ, phối hợp công tác tốt

	
	Khả năng đoàn kết nội bộ

	
	Tuyệt đối trung thành, tin tưởng vào đường lối, chủ trương của Đảng, chính sách và pháp luật của nhà nước, quy định của cơ quan

	
	Tinh thần trách nhiệm cao, tự giác, chủ động sáng tạo trong thực hiện nhiệm vụ

	Yêu cầu khác
	Có khả năng, đề xuất những chủ trương, giải pháp giải quyết các vấn đề thực tiễn liên quan đến mảng công việc được phân công và liên quan đến chức năng, nhiệm vụ được giao.

	
	Có khả năng tổ chức triển khai nghiên cứu, thực hiện các đề tài, đề án thuộc lĩnh vực chuyên môn.

	
	Thành thạo và làm chủ kỹ năng soạn thảo, thuyết trình, bảo vệ và tổ chức thực hiện các đề án, dự án liên quan đến quản lý nhà nước về y tế.


6.2 Các năng lực
	Nhóm năng lực
	Tên năng lực
	Cấp độ

	Nhóm năng lực chung
	Đạo đức và bản lĩnh 
	5

	
	Tổ chức thực hiện công việc
	5

	
	Soạn thảo và ban hành văn bản
	5

	
	Giao tiếp ứng xử
	4

	
	Quan hệ phối hợp
	4

	
	Sử dụng công nghệ thông tin
	4

	
	Sử dụng ngoại ngữ
	4

	Nhóm năng lực chuyên môn
	Có khả năng đề xuất, tham mưu hoạch định chính sách đối với công tác quản lý TTBYT
	4 và 5

	
	Có khả năng giải quyết những nhiệm vụ khó, phức tạp thuộc lĩnh vực quản lý TTBYT
	4 và 5

	
	Đề xuất, tham mưu hoạch định chính sách về tiêu chuẩn, quy chuẩn kỹ thuật công trình y tế.

	4 và 5

	Nhóm năng lực quản lý
	Tư duy chiến lược
	5

	
	Quản lý sự thay đổi
	4

	
	Ra quyết định
	4

	
	Quản lý nguồn lực
	4

	
	Phát triển nhân viên
	4
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